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CADASTRO DE FORNECEDORES

INSTRUCOES GERAIS

1 - INTRODUCAO

1.1 - Estas Instru¢des tem a finalidade de estabelecer normas e procedimentos visando

registros cadastrais para efeito de habilitacdo em licitacdes a serem instauradas pela
Companhia Paulista de Trens Metropolitanos - CPTM, nos termos da Lei Federal n°
8666, de 21 de junho de 1993 e suas altera¢cbes posteriores.

1.2 - As empresas deverdo apresentar os documentos solicitados, em 1 (uma) via,
devidamente ordenados, com observancia da ordem seqiencial descrita a partir do item
2 destas instrucdes.

1.2.1 - Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo da coOpia autenticada por cartério competente, ou publicacdo em 6érgdo da
imprensa oficial.

a) - ainda serdo aceitos documentos emitidos pelos préprios interessados
via INTERNET; ficando de todo modo condicionada a sua

aceitacdo a verificacdo da autenticidade de suas in  formacdes,
colhidas também na INTERNET, pela propria CPTM ;

b) - para as certidées que ndo contenham prazo de validade expresso em
seu corpo, sera considerado o prazo de validade de 6 (seis)
meses, contado da data de sua expedigéo;

C) - na hipétese de certides positivas , devera ser enviada certiddo de
objeto e pé ;

d) - os documentos em que no seu corpo estiver grafada a expresséo:
"s0 tera valor no original." deverdo ser entregues no original.

1.3 - Os documentos deverdo ser entregues na Superintendéncia de Compras e
Contratacdes — no Protocolo da Unidade de Cadastro de Fornecedores , localizado
na Av. Paulista, 453 — 14° andar- Bela Vista - Sdo Paulo — CEP 01311-907, em dias
Uteis, no horario das 09:00 as 11:30 e das 14:00 as 17:00 horas.

1.4 - Os esclarecimentos que se fizerem necessarios serdo prestados pela
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Superintendéncia de Compras e Contratacdes, na Unidade de Cadastro de
Fornecedores , através dos telefones (0xx11) 3145-7788, 3145-7796, 3145-7797,
3145-7798 e 3145-7799.

1.5 - A Superintendéncia de Compras e Contratagdes emitird o Certificado de
Registro Cadastral — CRC, no prazo de 30 (trinta) d ias, a contar da data de protocolo
do pedido de inscricdo, de renovacao, ou de sua alteracéo, desde que a documentacao
apresentada e a avaliagcéo realizada sejam satisfatérias.

1.6 - Analisada a documentacgédo, serdo solicitados eventuais documentos faltantes,
gue deverdo ser entregues no mesmo local indicado no item 1.3, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, sob pena de indeferimento do pedido de registro cadastral.

1.7 - Apos andlise da documentagédo e estando em conformidade com a legislacédo, a
empresa serd incluida no Cadastro de Fornecedores da Companhia Paulista de Trens
Metropolitanos - CPTM, sendo emitido o Certificado de Registro Cadastral - CRC, com
validade de 01 (um) ano, a contar da data da solicitacdo da interessada ou do Ultimo
documento complementar por ela entregue.

1.8 - Nos termos do paragrafo 2° do art. 22 da Lei Federal n° 8.666/93, as empresas

interessadas na inscricdo cadastral, visando a participacdo em licitagbes  a serem
promovidas pela CPTM, deverdo encaminhar toda a documentagdo necessaria até o
terceiro dia anterior a Ultima data estabelecida pa ra entrega das propostas ,
informando no requerimento de solicitacdo tal condicdo, indicando o numero da
respectiva licitacdo, a data de sua abertura.

2 - RELACAO DE DOCUMENTOS

2.1 - Apresentar Pedido de Inscricdo Cadastral elaborado com base no modelo
apresentado no Anexo I, acompanhado da Ficha de Inscricdo Cadastral de que trata o
Anexo I, preenchida e assinada.

2.2 - A documentacéao relativa a habilitacdo juridica, con  forme o caso, consistira
em:

| - Cédula de identidade, no caso de autbnomo;

Il - Registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
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IV - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

V - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

2.3 - A documentacao relativa a regularidade fiscal, conf orme o caso, consistira
em:

|- Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), ou Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou  municipal , se
houver, relativo ao domicilio ou sede da interessada, pertinente ao seu ramo de
atividade/objeto social;

lll - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da interessada, ou outra equivalente, na forma de lei.

2.3.1 - A regularidade para com a Fazenda Federal estarda co mprovada mediante a
apresentacdo da Certiddo expedida pela Secretaria da Receita Federal, dando conta da
regularidade de tributos administrados por aquela Secretaria, bem como Certiddo
Quanto a Divida Ativa da Unido, demonstrando situagéo regular perante & Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional;

2.3.2 - Aregularidade para com a Fazenda Estadual estard ¢ = omprovada mediante a
apresentacdo de Certiddo expedida pelo 6rgdo competente do Estado, no qual esta
localizada a sede da interessada, dando conta da regularidade de débitos fiscais
relativos ao ICM/ICMS;

2.3.3 - A regularidade para com a Fazenda Municipal estara  comprovada mediante
a apresentacdo da Certiddo expedida pelo 6érgdo competente da Prefeitura do
Municipio, onde esta localizada a sede da interessada, dando conta da regularidade de
tributos mobiliarios;

IV - Prova de regularidade relativa & Seguridade S  ocial (INSS/CND) e ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e Certiddo Negativa de Débito (CND), perante o INSS;
¢ Certificado de Regularidade de Situacéo perante o FGTS.
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2.4 - A documentacgédo relativa a qualificacdo econdmica e financeira, limitar-se-a
a:
|- Balanco Patrimonial e demonstracbes contdbeis do ultimo exercicio
social , j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de requerimento da

inscricdo cadastral ou Balanco de Abertura, caso a empresa esteja constituida
h& menos de 12 (doze) meses.

Il - Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.

2.4.1 - A comprovacdo da boa situagdo financeira que trata o inciso |, sera
baseada na obtencao dos indices de

e Liquidez geral (LG)

e Liquidez Seca (LS)

e Liquidez Corrente (LC)

e Grau de Endividamento (GE)
Resultantes da aplicacao das férmulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LS

ATIVO CIRCULANTE — ESTOQUE
PASSIVO CIRCULANTE

LC=  ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

GE=  EXIGIVEL TOTAL
PATRIMONIO LIQUIDO

2.4.2 - O resultado da aplicacédo das formulas devera ser apresentado em conformidade

com o Anexo lll, devidamente preenchido e assinado, apontando 0s respectivos
valores do Balangco Patrimonial e seus resultados, com indicacdo dos indices
alcancados.

2.4.3 - As empresas que apresentarem resultado/indices igual ou menor que 1(um), em
qualquer dos indices indicados no subitem 2.4.1, quando de sua participacdo de
licitagbes na COMPANHIA PAULISTA DE TRENS METROPOLI TANOS - CPTM,
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deverdo comprovar quando assim for exigido no edital, considerados o0s riscos para a
Administracdo, capital minimo ou patriménio liquido minimo na forma dos 8§88 2° e 3°, do
artigo 31 da Lei Federal n° 8.666/93, como exigéncia imprescindivel para a sua
habilitacdo, podendo ainda, ser solicitada apresentacdo de garantia de proposta na
forma do Inc. Il do artigo 31 do mesmo Diploma Legal.

2.4.4 - As microempresas (ME) e as de pequeno porte (E.P.P), poderdo substituir o
documento de que trata o inciso | do subitem 2.4, por Declaragédo Anual Simplificada de
Rendimentos e Informacgfes, em modelo simplificado, aprovado pela Secretaria da
Receita Federal.

2.5 - A documentagéo relativa a qualificacao técnica limi  tar-se-a a:
| - Registro ou inscricdo na entidade profissional competente (CREA, CRA, OAB,
CRM...).

Il - Atestado(s) de desempenho anterior (atestado de capacidade técnica),
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, indicando local,
natureza, volume, quantidade, prazo e outros dados caracteristicos do
fornecimento, obra ou servico , compativeis com o objeto social da empresa;

Il - Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso;

IV - Indicagéo das instalacdes e de aparelhamento/equipamentos disponiveis, se
for o caso.

3 - DISPOSICOES GERAIS

3.1 - O Capital social, nos documentos constitutivos, devera estar expresso em moeda
atual. Caso contrario, as empresas deverdo apresentar demonstrativo de converséo do
Capital para a moeda atual.

3.2 -As empresas que executam obras e servicos de engenh aria, deverdo
apresentar:
a. Of(s) atestado(s) de desempenho anterior, acompanhado(s) do(s) respectivo(s)
acervo(s) técnico(s), devidamente registrado(s) no CREA;
Indicagéo das instalacdes e de aparelhamento/equipamentos disponiveis;

C. Relacdo de equipe técnica acompanhada da indicacdo do seu responsavel
técnico.

3.3 - A Comisséo Julgadora de Registros Cadastrais, ou preposto por ela designado,
podera promover diligéncia nas instalagbes do interessado para melhor instruir o
processo de cadastramento.
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4 - CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E MATERIAIS

4.1 - Apés consultar a Relacdo dos Grupos e Especialidades do Cadastro de
Fornecedores da CPTM (Anexo IV), a empresa devera indicar somente 0s grupos e
especialidades pretendidos.

4.2 - Os grupos e especialidades indicados devem ser compativeis com objeto social
da empresa e devem ter o correspondente atestado de capacidade técnica , sob
pena da interessada ndo ser inscrita nos grupos e especialidades requer idos .

4.3 - Tal indicagdo devera constar necesariamente do pedido que se constituiu no
Anexo |.

5 - RENOVACAO

5.1 - Um més antes do término da vigéncia do CRC, a interessada podera providenciar
a renovagdo do seu cadastro junto a Companhia Paulista de Trens Metropolitanos -
CPTM. Para tanto, devera apresentar a Unidade de Cadastro de Fornecedores,
somente as alteragBes contratuais ocorridas no periodo e documentos cuja validade
esteja vencida, nos termos da relagdo que constitui o Anexo VI, bem como o Pedido
de Renovacao Cadastral elaborado com base no modelo apresentado no Anexo V .

5.2 - Para a retirada do CRC renovado deverd ser devolvid 0 o CRC vencido.

5.3 - Nos termos do paragrafo 2° do art. 22 da Lei Federal n® 8.666/93, as empresas
interessadas na renovacgéo cadastral, visando a participagcdo em tomadas de precos a
serem promovidas pela CPTM, deverdo encaminhar toda a documentacdo
necessaria até o terceiro dia anterior a Ultima dat  a estabelecida para entrega das
propostas , informando no requerimento de solicitacdo tal condi¢éo , indicando o
namero da respectiva licitacdo, a data de sua abertura.

6 - ALTERACAO/INCLUSAO

6.1 - Quando houver necessidade de alteracdo e/ou inclusdo de algum
grupo/especialidade ou demais dados constantes do CRC durante a sua vigéncia, o
interessado devera apresentar Pedido de Alteracéo e/ou Incluséo, elaborado com base
no modelo apresentado no Anexo VII devidamente assinado pelo responsavel,
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anexando os documentos necessarios a gerar a alteragédo requerida.

6.2 - Para a retirada do CRC alterado devera ser devolvid 0 o anterior.

7 - RESPONSABILIDADE

7.1 - A andlise da documentacdo e julgamento dos pedidos de inscricdo, alteracdo ou
renovagdo de cadastro serdo realizados pela Comissdo Julgadora de Registros
Cadastrais da Companhia Paulista de Trens Metropolitanos — CPTM.

7.2 - Ao requerer a inscricdo no Cadastro de Fornecedores da CPTM estara declarando

a interessada que:

a. Nenhum funcionario da CPTM integra o corpo diretivo da empresa ou pertence
ao seu quadro de pessoal com vinculo de qualquer natureza;

b. Responderéa sob as formas da lei, em qualquer tempo, pela veracidade das
informagfes e documentos apresentados;

C. Comunicara imediatamente, por escrito, toda e qualquer alteragdo ocorrida na
organizacdo da empresa, seja de ordem juridica, econbmica, administrativa,
técnica ou financeira;

d. Autoriza a CPTM a proceder as diligéncias que julgar necessarias, de modo a
melhor instruir o processo de cadastramento.

8 - ANEXOS
| - Pedido de Inscricdo Cadastral ;

Il - Ficha de Inscricdo Cadastral ;

Il - indices do Balanco ;

IV - Relacdo de Grupos e Especialidades ;

V - Pedido de Renovacdo Cadastral;

VI- Relagdo de documentos para Renovacgéao Cadastral;

VIl - Pedido de Alteracado e/ou Inclusao.
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S&o Paulo, 30 de novembro de 1999

Comissao Julgadora de Registros Cadastrais



